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RESUMEN LABORAL

Profesional con experiencia en Minería, con alto conocimiento de la operación y el negocio. Orientación a logros estratégicos, agregando valor a la compañía con cada acción y/o proyecto, Orientada a los resultados, gestora de cambios, con muy buena perspectiva de los procesos y alto grado de pro actividad. Excelente habilidad interpersonal, alta capacidad de análisis y búsqueda de soluciones. 
Especialidades: Control Financiero de Contratos, alto conocimiento Financiero y Contable en cuentas por pagar, cuentas por cobrar, y tesorería. Informes y Reportabilidad.
EXPERIENCIA LABORAL 
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       Febrero 2011-Enero 2014
Analista de Cuentas por Pagar
Asegurar el cumplimiento de la gestión de pago de proveedores de acuerdo a los lineamientos, políticas organizacionales, legislación vigente y valores de la compañía, asegurar un ambiente general de control; minimizando una eventual pérdida patrimonial y de capital reputacional para la compañía, comunicación y atención eficaces hacia proveedores, resguardando criterios de calidad, seguridad, productividad, costo y medioambiente. 
Especialidades: Revisión e ingreso de todos los documentos tributarios recibidos en Minera El Tesoro, asociados a órdenes de compras, ordenes de servicio, contratos y facturas directas, control cesiones de crédito (Factoring), confección y revisión de nóminas de pagos semanales, análisis de cuentas, generación y envió del Libro de Compras al Servicio de Impuestos Internos, generación Libro de Honorarios y Libro de Retenciones de Impuesto Adicional, confección cuadratura mensual entre libros contables y mayores contables, elaboración de reportes de gestión y riesgo del área, reportando al Jefe de Contabilidad.
Responsable directa de la Asistente de Cuentas por Pagar, personal externo de la Compañía. 
Única responsable de los negocios generados por concepto de Pronto Pago, cálculo de tasas de descuento y condiciones del negocio, generando mensualmente reportabilidad a la subgerencia  y Gerencia de Administración y Finanzas. (más detalle en otros antecedentes laborales). 
Responsable de realizar las Conciliaciones Bancarias, calcular los intereses de las inversiones de los ASSET MANAGER y custodiar y controlar las Boletas de Garantía de la Compañía. 

Líder del proyecto “Portal de Proveedores de Minera El Tesoro”, plataforma de  ingreso de facturas, implementado en marzo del 2013. 
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                  2010 - 2013
 

Analista de Finanzas – Tesorería 

Reemplazo por tres años del Analista de Finanzas – Tesorero de Minera El Tesoro ubicado en el edificio corporativo de Antofagasta Minerals, siendo responsable de las inversiones de corto y largo plazo, venta de dólares, recaudaciones y pagos a proveedores, remuneraciones y compromisos legales, control diario de la caja y control de los ingresos por ventas. 
Confección del presupuesto y flujo de caja de la compañía, reportando directamente al Subgerente de Administración y Finanzas. 
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                                Junio 2010 - Febrero 2011
Analista de Comercialización – Cuentas por Cobrar 
Responsable del control del programa de embarque, de la emisión e ingreso de las facturas de exportación, emisión e ingreso de las facturas de ventas nacionales, análisis y toma trimestral de los inventarios, reportando a la Gerencia General. 
Confección del cierre contable del área, incluyendo el cierre contable de la bodega,  generación libro de venta y envío al Servicios de Impuestos Internos, análisis de cuentas y mayores de Comercialización, ajustes, provisiones y control de las empresas relacionadas, reportando al Jefe de Contabilidad.  
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                                Agosto 2009 - Junio 2010
Analista de Gestión de Fondos 
Control de egresos relacionados con órdenes de compra, contratos y otro tipo de compras, Administración y control financiero de los contratos de servicios y consignación de la compañía, Revisión de reajustes, tarifas, descuentos, valores reembolsables y otras cláusulas de contrato,
comunicación con Colaborador, Usuario y área Contratos.

Velar por el cumplimiento de Políticas y Normas de la compañía (GDA, Manual de Aprobaciones, procedimientos), reportando el Jefe de Contabilidad. 
Banco de Chile –Sucursal Credi-Chile


                         Enero 2008 - Noviembre 2008
Ejecutiva de Evaluación Multiproducto
Ejecutiva de Evaluación Multiproductos, generando nuevos negocios y colocación de productos bancarios, en base a la administración y Mantención de clientes. Reportando dichas funciones al Gerente Zonal.

ANTECEDENTES ACADEMICOS
· Educación Superior: Ingeniera Comercial, Mención Finanzas - Universidad Católica del Norte, Antofagasta.

· Educación Media: Colegio Inglés San José, Antofagasta.
· Educación Básica: Escuela E-2 Luis Cruz Martínez, Pedro de Valdivia.
OTROS ANTECEDENTES ACEDEMICOS

· Diplomado Descubriendo el Negocio Minero, Universidad Adolfo Ibáñez.

· Diplomado en Normas Internacionales de Información Financiera, Universidad Católica del Norte.

· Curso de Inglés, The King´s Language Institute.
OTROS ANTECEDENTES LABORALES

· Ejecuta e Implementa el procedimiento del área de Cuentas por Pagar.
· Crea, ejecuta e implementa la iniciativa de adelantar el pago a los proveedores, con una tasa de descuento asociada, generando finalmente el procedimiento.  
· Generación de reportes periódicos, semanales y quincenales. 
· Premiada como mejor supervisora por desarrollar y ejecutar la iniciativa del Pronto Pago en Minera EL Tesoro.
· Participación en el primer taller de Innovación de la compañía. 
OTROS ANTECEDENTES INTERPERSONALES
· Participante activa de la rama deportiva y social de la Compañía.
· Interés por la lectura y los deportes. 
· Licencia de conducir clase B.
Software:

· Office Nivel Usuario. (Excel, Word, Power Point, Paint, Outlook)
· Excel avanzado 

· Ellipse avanzado
DATOS PERSONALES

· Fecha de Nacimiento: 15 de Septiembre de 1981

· RUT: 14.583.122-9
· Nacionalidad: Chilena

· Estado Civil: Soltera

